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1. Tujuan: : Untuk menjamin bahwa setiap pemrosesan permohonan 

Sponsoring Authority dan Teknis Perdagangan dilaksanakan 
dan terkontrol secara baik serta tepat waktu. 

2. Ruang Lingkup : 1. Prosedur ini digunakan untuk pengelolaan permohonan 
Sponsoring Authority dan Teknis Perdagangan   

2. Setiap layanan jasa sponsoring authority akan dibuatkan 
instruksi kerja yang sesuai dengan jasa layanan diperlukan 

3. Indikator Kinerja : 1. Pemrosesan layanan sponsoring authority dilaksanakan 
maksimal 30 hari kerja setelah dokumen persyaratan 
diterima dan dinyatakan lengkap; 

2. Informasi persetujuan sponsoring authority diinformasikan 
kepada pemohon maksimal 7 hari kerja setelah notifikasi 
diterima dari Central Registration Authority sesuai diatur 
dalam dokumen standar ISO/IEC terkait; 
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5. Dokumen Terkait :  
 
IK.PKS.8.1 : Pemrosesan Pelayanan Jasa IIN  

IK.PKS.8.2 : Pemprosesan permohonan ke Central Registration Authority (CRA) 

IK.PKS.8.3 : Pemprosesan pengaduan ke Sekretariat Jasa Layanan IIN 

F.HOH.7.0.1 : Daftar Hadir 

F.PKS.1.0.1 : Briefing paper  

F.PKS.8.0.1 : Informasi Persyaratan Pendaftaran Sponsoring Authority 

F.PKS.8.0.2 : Surat Permohonan Aplikasi Layanan Sponsoring Authority 

F.PKS.8.0.3 : Form Term and Condition 

F.PKS.8.0.4 : Form Penunjukan Petugas Pengecekan Kelengkapan 

F.PKS.8.0.5 : Checklist Kelengkapan Persyaratan Aplikasi Sponsoring Authority 

F.PKS.8.0.6 : Surat Persetujuan Proses, Lulus Kelengkapan, Pembayaran Proses Aplikasi 

F.PKS.8.0.7 : Surat Permohonan Layanan PNBP 

F.PKS.8.0.8 : Surat Penugasan Tim Asesmen 

F.PKS.8.0.9 : Checklist Ketersediaan Sumberdaya Pemohon 

F.PKS.8.0.10 : Evaluasi Hasil Proses Asesmen 

F.PKS.8.0.11 : Berita Acara Pelaksanaan Asesmen Lapangan 

F.PKS.8.0.12 : Informasi Persetujuan CRA 

F.PKS.8.0.13 : Log Book Database IIN’s holder 

F.PKS.8.2.1 : Surat Permohonan Central Registration Authority (CRA) 

F.PKS.8.3.1 : Formulir Pengaduan Keluhan 

 

DP.PKS.11 : ISO/IEC 7812-1:2000 

DP.PKS.28 : PP PNBP 

DP.PKS.30 : Form Aplikasi (Form Annex A) ISO/IEC 7812 

 
 
 
 


